Cuadro general de clasificacion archivistica

Funciones comunes y sustantivas
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Subserie

2C Asuntos Juridicos

2C.1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos
2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal
2C.7 Estudios, dictamenes e informes

2C.8 Juicios contra la entidad

2C.9 Juicios de la entidad

2C.10 Amparos

3C Programacion, Organizacién y Presupuestacion
3C.11 Integracién y dictaminacién de manuales de organizacion

3C.12 Integracion y dictaminaciéon de manuales de procedimientos
3C.14 Certificacion de calidad de procesos y servicios administrativos
3C.20 Evaluacion y control del ejercicio presupuestal

3C.21 Sesiones del Comité de mejora regulatoria interna

3C.22 Sesiones del comité de calidad

4C Recursos Humanos
4C.2 Programa y proyectos en materia de recursos humanos
4C.3 Integracion del expediente Unico de personal
4C.4 Registro y control de puestos y plazas
4C.5 Némina de pago de personal
4C.8 Control de asistencia (Vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
4C.10 Descuentos
4C.14 Evaluacion del desempefio
4C.16 Control de prestaciones en materia econémica (FONAC, Sistema de Ahorro para el Retiro, Seguros, etc.)
4C.21 Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene en el trabajo
4C.22 Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de las areas administrativas
4C.29 Sesiones del Comité de ética y de prevencion de conflictos de interes
4C.30 Sesiones de la comisién de seguridad, higiene y medio ambiente en el trabajo auxiliar
4C.31 Sesiones de la comision mixta de capacitacion
4C.32 Mecanismo de actuacion para prevenir y atender casos de maltrato laboral, hostigamiento y acoso sexual

[5C Recursos Financieros _

5C.5 Libros contables

5C.17 Registro y control de pdliza de egresos
5C.18 Registro y control de péliza de ingresos
5C.19 Péliza de diario

5C.21 Garantias, fianzas y depositos

5C.23 Conciliaciones

5C.24 Estados financieros

6C Recursos Materiales y Obra Publica
6C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, obra publica y conservacion y mantenimiento
6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra publica, conservacion y mantenimiento
6C.4 Adquisiciones

6C.4.1 Licitacién publica

6C.4.2 Invitacién a cuando menos tres personas

6C.4.3 Adjudicacion directa

6C.5 Sanciones, inconformidades y conciliaciones derivados de contratos

6C.6 Control de contratos

6C.14 Registro de proveedores y contratistas

6C. 16 Disposiciones de activo fijo

6C.17 Control de bienes muebles (Inventario fisico)

6C.18 Inventario fisico de bienes inmuebles

6C.19 Almacenamiento, control y distribucion de bienes muebles

6C.21 Control de calidad de bienes e insumos

6C.23 Sesiones del Comité de adquisiciones, arrendamientos y servicios

6C.24 Sesiones del Comité de bienes muebles

7C Servicios Generales
7C.6 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacién
7C.8 Servicios de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacion
7C.11 Mantenimiento, conservacion e instalacién de mobiliario
7C.12 Mantenimiento, conservacion e instalaciéon de equipo de computo
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7C.13 Control de parque vehicular

7C.17 Sesiones del comité interno de proteccion civil

7C.18 Sesiones del comité interno para el uso eficiente de energia

7C.19 Registro e inspeccion de los almacenes de residuos peligrosos, residuos solidos urbanos y carton

8C Tecnologias y Servicios de la Informacién

8C.4 Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones

8C.5 Desarrollo e infraestructura del portal de internet de la dependencia

8C.10 Seguridad informatica

8C.11 Desarrollo de sistemas

8C.15 Programas y proyectos en materia de servicios de informacion

8C.16 Administracion y servicios de archivo

8C.17 Administracion y servicios de correspondencia

8C.21 Instrumentos de Consulta

8C.25 Servicios y productos de Internet e Intranet

9C Comunicacion Social

9C.1 Disposiciones en materia de comunicacion social

9C.2 Programas y proyectos en materia de comunicacion social

9C.3 Publicaciones e impresos institucionales

9C.5 Publicidad institucional

9C.8 Inserciones y anuncios en periddicos y revistas

9C.14 Actos y eventos oficiales

9C.18 Encuestas de opinion

10C Control de Actividades Piblicas

10C.3 Auditorias

10C. 15 Entrega-recepcioén por inicio o conclusion de encargo de los servidores publicos

10C.16 Elaboracion e integracion de libros blancos y de memorias documentales

11C Planeacién, Informacién, Evaluacion y Politicas

11C. 2 Disposiciones en materia de Planeacion

11C.20 Indicadores de desemperio, calidad y productividad

12C Transparencia y Acceso a la Informacién

12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la informacion

12C.5 Sesiones del Comité de informacién

12C.6 Solicitudes de acceso a la informacién

12C.7 Publicaciones en el portal de transparencia

12C.8 Clasificacion de informacién reservada

12C.10 Sistemas de datos personales

1S Gobierno

1S.1 Sesiones de la Honorable Junta de Gobierno

28 Elaboracién, desarrollo y comercializacion de productos biolégicos y quimico-farmacéuticos de uso veterinario

2S.1 Disposiciones en materia de elaboracion, desarrollo y comercializacion de productos biolégicos y quimico-farmacéuticos de uso
veterinario

28.2 Disefio, desarrollo y autorizacion de productos bioldgicos y quimico-farmacéuticos de uso veterinario

28S.3 Planeacion y elaboracion de productos biologicos y quimico-farmacéuticos de uso veterinario

28.3.1 Vacunas de uso veterinario

28.3.2 Reactivos de diagnostico de uso veterinario

28S.3.3 Diluyentes, medios y soluciones

28.3.4 Productos quimicos farmacéuticos de uso veterinario

28.4 Envasado, etiquedato y/o liofilizacion de productos biolégicos y quimico-farmacéuticos de uso veterinario a terceros

28.5 Administracion de ventas de productos bioldgicos y quimico-farmacéuticos de uso veterinario

2S8.5.1 Ventas Nacionales

28.5.2 Ventas Internacionales
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